8

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIXIMINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO

Instrucdo Normativa N° 001/2018 — GABS/SEFIN.

Dispde sobre a emissao de Declaragdes Cadastrais
a contribuintes inscritos no Cadastro de
Contribuintes da Secretaria Municipal de Financas
do Municipio de Oriximina e da outras
providéncias.

@) SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE
ORIXIMINA, ESTADO DO PARA, no uso de suas atribui¢des legais que Ihe confere
o0 Decreto n° 008/2017 e o art. 91 da Lei Orgéanica do Municipio de Oriximina.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°® 9.111/2017 — Cédigo Tributario do
Municipio de Oriximina/CTMO;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e normatizar os procedimentos de
expedicdo de declaragdes relacionadas aos contribuintes cadastrados junto a Secretaria
Municipal de Financas — SEFIN do municipio de Oriximina/PA;

RESOLVE:

Art. 1° A Declaracdo de Comprovacdo Cadastral sera expedida pela Secretaria
Municipal de Financas — SEFIN, através da Diretoria de Tributos.

Art. 2°. A Declaragdo de Comprovacgédo Cadastral constitui-se de extrato de informagdes
constantes do Banco de Dados, do Sistema de Arrecadacdo e certificara a existéncia de
Cadastro do Contribuinte perante o Fisco Municipal.

§ 1°. A Declaracdo de Comprovacdo Cadastral sera expedida nos seguintes casos:

I. Contribuintes domiciliados no Municipio de Oriximind/PA, devidamente cadastradas
no Cadastro Mobiliario de Contribuintes;

Il. Empresas domiciliadas fora do Municipio de Oriximind/PA, que possuam cadastro
junto ao Municipio;

I11. Pessoas fisicas, autbnomos, com a Licenca de Localizacdo e Funcionamento;

IV. Pessoas fisicas, autbnomos, sem a Licenca de Localizacdo e Funcionamento.

8§ 2°. A declaracdo de que trata o caput deste artigo tera validade de 60 dias a contar da
data de expedicao pela Diretoria de Tributos da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 3°. A Declaragdo de Comprovacdo Cadastral mencionada nesta Instrucéo
Normativa serd expedida pela Diretoria de Tributos somente apds o recolhimento da
Taxa de Expediente e de Servigos Diversos, a qual serd emitida mediante apresentacao
de requerimento padrdo, no prazo de 30 dias, ap6s confirmagdo de pagamento da Taxa
de Expediente e de Servigos Diversos.
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Art. 4°. O requerimento especificard o tipo de declaracdo a ser expedida e devera ser
assinado pelo sécio ou representante legal, quando se tratar de pessoa juridica ou pelo
préprio contribuinte pessoa fisica ou seu representante, com cépia do documento de
identidade, comprovante de residéncia e procuragao, no caso de procurador.

Art. 5° Ficam instituidos os seguintes formularios:

I. Requerimento da Declara¢do de Comprovacdo Cadastral;
I1. Declaracdo de Comprovacédo Cadastral.

Art. 6°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Oriximinad/PA, 23 de marco de 2018.

André Junio da Costa
Secretario Municipal de Financas
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ANEXO |

FORMULARIOS

Anexo a Instrucdo Normativa n° 001/2018.

I. Requerimento da Declaracdo de Comprovacao Cadastral;
I1. Declaragdo de Comprovagao Cadastral.

I11. Declaracao de Comprovacao Cadastral Especifica.
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Anexo |
Formulério |

REQUERIMENTO DA DECLARACAO DE COMPROVACAO CADASTRAL

IImo. Sr. Secretario Municipal de Finangas.

com sede na Rua/Av./Trav.

, n° , Bairro

,CEP: , N0 municipio de /UF,

Inscrita no  Cadastro  Municipal n° ,  CNPJ/CPF
: por seu Representante Legal

CPF ,

RG , profisséo , telefone ,
celular , residente e domiciliado a Rua/Av./Trav.
n° , Bairro

, e-mail

Vem & presenca de Vossa Senhoria solicitar a emissdo da DECLARACAO DE
COMPROVACAO CADASTRAL/ DECLARACAO DE COMPROVACAO
CADASTRAL ESPECIFICA.

Nos Termos,
Pede Deferimento.

Oriximinad/PA, de de

Assinatura do Requerente

Anexo | — Instrucao Normativa n® 001/2018 — GABS/SEFIN.- Formulario I.
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Anexo |
Formulério 1l

DECLARACAO DE COMPROVACAO CADASTRAL

NOME DO CONTRIBUINTE:

ENDERECO: COMPLEMENTO
BAIRRO: CIDADE: CEP:
CNPJ/CPF:

ATIVIDADE PRINCIPAL:

ATIVIDADE SECUNDARIA:

INSCRICAO MOBILIARIA: INICIO DE ATIVIDADE:
Obs.:
REGIME DE APURACAO ISSQN: ESPECIFICACAO:

CONTABILISTA RESPONSAVEL:

CNPJ/CPF: N° DE REGISTRO NO CRC

Declaramos sob as penas da lei que as informacGes prestadas sao a expressao da verdade.

TERMO DE COMPROMISSO

Estou ciente da obrigacdo de comunicar a Secretaria Municipal de Financas, no prazo de 30 (trinta) dias,
qualquer fato (transferéncia, venda ou mudanca de endereco do estabelecimento ou o encerramento da
atividade) que venha a ocorrer. Obrigagdo prevista no Codigo Tributario do Municipio de Oriximina, Lei
Complementar Municipal n® 9.111, de 28 de setembro de 2017.

VALIDADE: 60 DIAS
Emitido por:

SEFIN/PM de Oriximina, de de

Anexo | — Instrugdo Normativa n® 001/2018 — GABS/SEFIN.- Formulario 11.
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Anexo |
Formulério 11

DECLARACAO DE COMPROVACAO CADASTRAL

Declaramos para o0s devidos fins junto ao
Departamento de Transito do Estado do Par& — DETRAN/PA, que o contribuinte
, portador do CPF/MF:

e Carteira de ldentidade RG n° , € inscrito no Cadastro de Contribuintes da

Secretaria Municipal de Finangas, com Inscricdo Cadastral n° /Motorista,

proprietario do veiculo Placa , Marca/Modelo Ano/Fabricacédo
Ano/modelo Chassi

combustivel , estando quites com a Fazenda Municipal.

Por ser expressdo da verdade, assino esta declaracdo
em duas vias de igual teor e forma para que produza os efeitos a que se destina.

VALIDADE: 60 DIAS.

Emitido por:

Departamento de Tributos da Secretaria Municipal de Financas, de
de

Anexo | — Instrugdo Normativa n® 001/2018 — GABS/SEFIN.- Formulario IlI.
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ANEXO 11
FLUXOGRAMA

Anexo a Instrucdo Normativa n° 001/2018.

I. PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DA DECLARACAO DE
COMPROVACAO CADASTRAL.
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Anexo Il —n°1

FLUXOGRAMA PARA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

ASSUNTO: EMISSAO DE DECLARAGAO DE COMPROVAGAO CADASTRAL.

CONTRIBUINTE: PESSOA FiSICA E JURIDICA — CADASTRO MOBILIARIO.

SEQ. DE LOCAL DE
PROCEDIMENTO DESTINO FINALIDADE PRAZOI/DIAS

O contribuinte se dirige ao Depto de Tributos da Secretaria
Municipal de Finangas no endereco Rua Bardo do Rio Branco,
2336, Centro, Fone: 3544-3836 08:00h as 14:00h, Segunda a Sexta-

1° Passo CONTRIBUINTE feira, e solicita a Emissdo de Taxa de Expediente e Servicos No dia
Diversos para Declaracdo de Comprovacdo Cadastral acompanhado
do Requerimento Padrdo devidamente preenchido juntamente com a
documentacdo de comprovacao dos poderes para requerer.

DIRETORIA DE TRIBUTOS — ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

2° Passo Emite a Taxa de Expediente e de Servicos Diversos No dia

39 Passo CONTRIBUINTE Efetua o pagamento do respectivo Documento de Arrecadacdo venﬁitre;ce)nto
Municipal — DAM nas Agéncias Bancérias credenciadas. DAM
Apbs 0 pagamento se dirige ao Protocolo Geral da Prefeitura de Até 0

40 Passo CONTRIBUINTE Onxmyna a Rua Bar&o do Rio Branco, N, _2336, Ce_ntro, _portando 0 vencimento
requerimento e os documentos Probatérios da titularidade para DAM
requerer.

DIRETORIA DE TRIBUTOS

Confere a documentacdo apresentada e emite a Declaragdo de  Até 30 (trinta)

5° Passo Comprovacdo Cadastral requerida com prova de recebimento pelo  dias da data de

mesmo.

protocolo

Anexo Il — Instru¢do Normativa n°® 001/2018 — GABS/SEFIN.




